
 
 

 Der Landkreis 
 Jerichower Land 
 stellt sich vor 
 

- Das Jerichower Land liegt im Bundes-
land Sachsen-Anhalt. Es grenzt im 
Westen an die Elbe und im Osten an 
das Bundesland Brandenburg.  

- Der Landkreis Jerichower Land umfasst 
ein Territorium von 157 684 ha. 

- Im Landkreis Jerichower Land leben  
91.359 EW (Stand: 31.12.2014). Die 
Kreisstadt ist Burg. 

- Die Bahnlinie Hannover - Magdeburg - 
Berlin, die BAB 2, die B 1 sowie der El-
be-Havel-Kanal mit dem in Europa ein-
maligen Wasserstraßenkreuz bei Ho-
henwarthe, schaffen günstige Verkehrs-
verbindungen. 

- Zum Landkreis Jerichower Land gehö-
ren kommunalrechtlich acht Städte und 
Gemeinden. 

- Die Kreisverwaltung wird durch den 

Landrat Dr. Steffen Burchhardt geleitet. 

- In der Kreisverwaltung arbeiten gegen-
wärtig etwa 530 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter. Dazu sind ständig etwa 19 
Auszubildende beim Kreis beschäftigt. 
 

 

 

Kontakt 

Landkreis Jerichower Land 
Hauptamt 
Sachgebiet Personal 
Bahnhofstraße 9 
39288 Burg 

Ihre Ansprechpartner: 

Frau Ulrich,  
Sachgebietsleiterin Personal 
Telefon: 03921 949-1160 
E-Mail: personal@lkjl.de 

Frau Kiehlhöfer,  
Sachbearbeiterin Aus- und Fortbildung 
Telefon: 03921 949-1113 
E-Mail: personal@lkjl.de 
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Ausbildung zur/zum  

Verwaltungsfachangestellten 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 



Voraussetzungen 
 

- erweiterter Realschulabschluss oder 
eine andere Berechtigung zum Besuch 
der gymnasialen Oberstufe  

- gute bis sehr gute Kenntnisse in 
Deutsch, Mathematik, Englisch, Ge-
schichte und Sozialkunde, eine gute 
Allgemeinbildung und PC-Kenntnisse 

- von Vorteil wäre ein Praktikum im Be-
reich Kommunalverwaltung 

- erwartet werden Verantwortungsbe-
wusstsein, die Fähigkeit sowohl selb-
ständig als auch im Team zu arbeiten 
sowie Kontakt- und Einsatzfreude 

Ausbildungsbeginn 

jährlich zum 1. August 

Ausbildungsdauer 

3 Jahre 

Ausbildungsvergütung1 
 1. Ausbildungsjahr:   1.018,26 € 

 2. Ausbildungsjahr:   1.068,20 € 

 3. Ausbildungsjahr:   1.114,02 € 

Ausbildungsablauf 
 

- Durchführung der Berufsausbildung im du-
alen System 

- Blockunterricht an den Berufsbildenden 
Schulen „Conrad Tack“ in Burg (je Ausbil-
dungsjahr zwei Unterrichtsblöcke von je ca. 
6 Wochen) 

- Dienstbegleitende Unterweisungen am 
Studieninstitut für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V. in Magdeburg (Zwi-
schen- und Abschlusslehrgang) 

- Praktische Ausbildung in den verschiede-
nen Bereichen der Verwaltung an den 
Standorten Burg und Genthin 

Ausbildungsschwerpunkte 

- Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwal-
tungsverfahren  

- Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche 
Abläufe 

- Verwaltungsbetriebswirtschaft 

- Fallbezogene Rechtsanwendung 

- Handeln in Gebieten des besonderen Ver-
waltungsrechts 

Wir bieten 
 

- gute Übernahmechancen 

- abwechslungsreiche Tätigkeit 

- Entwicklungsmöglichkeiten 

- sicherer Arbeitsplatz 

- zuverlässige Gehaltszahlung 

Tätigkeitsbereiche als Sachbearbeiter/in 

- Haushalts- und Kassenangelegenheiten 

- Vollstreckung von Geldforderungen 

- Fischerei-, Jagd- und Waffenangelegen-
heiten 

- Erteilung von Führerscheinen und Zulas-
sung von Kraftfahrzeugen 

- Ausländerangelegenheiten 

- Gewährung von Hilfen für Behinderte, für 
nichterwerbsfähige und pflegebedürftige 
Personen (Sozialhilfe) 

- Bearbeitung von Wohngeldanträgen 

- Erstellung von Abfallgebührenbeschei-
den 

- Angelegenheiten auf dem Gebiet des 
Umweltschutzes 

 

                                                 
1 Stand: 1. Mai 2020 


